Zalgcznik do zarzadzenia Nr 20/2024
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Otwocku

z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

REGULAMIN
DOTYCZACY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej odbywa si¢ w oparciu o przepisy:

1. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
2. ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,

3. rozporzqgdzenia Ministra Rodziny, Pracy iPolityki Spolecznej zdnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

4. rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 zdnia 13 grudnia 2023 r. wsprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, Nr 2023/
28312 15.12.2023),

5. ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow,
6. ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zZyciem ",
7. ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,
8. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
9. niniejszego regulaminu.
Zasady przyznawania jednorazowych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
§ 1. 1. Osoby uprawnione:

Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ i otrzymania jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej sg:

- osoba bezrobotna, oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwany dalej ,,wnioskodawca”,

- absolwent centrum integracji spolecznej, oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. la ustawy z dnia
13.06.2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,wnioskodawcg”,

- absolwent klubu integracji spolecznej, oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust.1a ustawy z dnia
13.06.2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,wnioskodawcg”,

- poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej — oznacza to opiekuna osoby niepetnosprawnej, tj.
czlonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin
“Za zyciem”, opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lacznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dlugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczona
mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspéludziatu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji iedukacji lub osoba niepelnosprawna ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci, zwany dalej ,,wnioskodawcg™.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza,
w tym polegajacg na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzglgdu na miejsce prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwiazanych z podjegciem tej dziatalnosci.
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3.Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej zwane dalej ,dofinansowaniem™ moze otrzymac
wnioskodawca spelniajacy nastgpujace warunki:

1) nie otrzymal bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

2) spelnia warunki przepiséw rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( DZ. Urz.
UE L Nr 2023/ 2831 z 15.12.2023),

3) nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, aw przypadku jego posiadania w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku o dofinansowanie zakonczyl dzialalnosé¢ gospodarczg (zapis nie dotvezy poszukujacego

pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej)

4)nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

5) nie zlozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw
na zalozenie lub przystapienie do spéidzielni socjalnej,

6) zamierza prowadzi¢ dzialalno$¢ na terenie wojewddztwa mazowieckiego (przez prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza si¢ posiadanie przez bezrobotnego siedziby
firmy na terenie wojewddztwa mazowieckiego),

7) zobowiaze si¢ do wydatkowania $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem i rozliczy¢ je w terminie 2 miesi¢ey od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

8) zobowiaze si¢ do zwrotu Srodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminie 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

9) zobowiaze si¢ rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza po otrzymaniu srodkéw z Funduszu Pracy i prowadzi¢ ja
przez okres co najmniej 12 miesigcy (termin liczony zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego, np. rozpoczecie
dziatalnosei w dniu 17.05.2023 r. prowadzenie do dnia 17.05.2024 r.) oraz nie zawiesi jej wykonywania
tacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dzialalnosci
nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

10) zobowigze si¢ nie podejmowaé zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia wykonywania dzialalnosci gospodarczej (zgodnie zart.2 ust. | pkt 43 ustawy zdnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zatrudnienie oznacza, to
wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prac¢ nakladcza),

11) posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowanej dzialalnosci (np.: licencje, zezwolenia),

12) w przypadku posiadania meldunku tymczasowego na terenie dzialania Powiatowego Urzedu Pracy
w Otwocku, okres zameldowania musi wynosi¢ co najmniej 18 miesigcy od dnia ztozenia wniosku.

4. Ponadto, ubiegajacy si¢ o przyznanie dofinansowania winien w okresie 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajgeych dzien ztozenia wniosku spetniaé nastepujgce warunki:

1) bezrobotny:

a) nic odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwanej dalej ,,ustawg”
oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérej mowa w art.62a
ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dzialania, udzialu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja iIntegracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

¢) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

2) opiekun:
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a)nie przerwal zwlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.

S. Wniosek o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej moze zlozy¢ Wnioskodawca, dla
ktorego utworzony zostal Indywidualny Plan Dzialania, wktérym zaplanowano ubieganie si¢
o dofinansowanie na podjgcie dziatalnosci gospodarczej.

6. Maksymalna wysoko$¢ srodkow, o ktére mozna wnioskowa¢, nie moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

Pod pojeciem “przecig¢tne wynagrodzenie” rozumie si¢ przeci¢tne miesi¢gczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski™.

7. Jesli w czasie pomigdzy zlozeniem wniosku, a zawarciem umowy zostanie ogltoszona nowa nizsza kwota
przecigtnego wynagrodzenia, kwota przyznanych srodkéw zostanie odpowiednio zmieniona.

§ 2. 1. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej sklada
w Urzedzie Pracy ,,Wniosek w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej” wg
wzoru opracowanego przez tut. urzad, ktéry zawiera m.in.:
1) imig i nazwisko,
2) adres miejsca zamieszkania,
3) numer PESEL, jezeli zostal nadany,
4) kwote wnioskowanego dofinansowania,
5) symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
na poziomie podklasy,
6) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjgciem dzialalnosci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania,
7) szczegolowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup
towarow i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materialow, towardw,

ustug i materialdow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztdéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwiazanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

8) opis planowanej dziafalno$ci gospodarczej,

9) przewidywane efekty ekonomiczne planowanej dzialalnosci gospodarczej dzialania podjete na rzecz
uruchomienia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

10) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.
1 1) podpis.
2. Do wniosku o przyznanie dofinansowania wnioskodawca dofacza dodatkowo:

I') wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de
minimis w rybotéwstwie jaka otrzymal w okresie ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystapienia
z wnioskiem, albo o$wiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie

2) ..Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis™ okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publiczne;.

3. W wypadku wyrazenia zgody przez Urzad na proponowane FORMY ZABEZPIECZENIA ewentualnego
zwrotu srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej udzielonych wnioskodawcy, splata zabezpieczona moze
by¢ w formie:

1) WYSTAWIONEGO PRZEZ WNIOSKODAWCE WEKSLA ZPORECZENIEM WEKSLOWYM
(AVAL) - porgczony przez dwéch porgczycieli posiadajacych state zrédlo dochodéw wynoszace dla
kazdego z nich nie mniej niz 120% minimalnego wynagrodzenia obowiazujgcego w danym roku za pracg
miesigcznie podpisane przez porgezycieli i ich wspétmatzonkéw, z tym, ze nie dopuszeza sie mozliwosci
udzielenia porgczenia przez matzonkdw, ktérych tgczy wspdlnosé ustawowa,
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2) BLOKADY SRODKOW FINANSOWYCH ZGROMADZONYCH NA RACHUNKU BANKOWYM -
przy czym kwota zablokowanych przez bank srodkéw bedzie przewyzszaé o 30% kwotg otrzymanych
srodkow,

3) GWARANCIJI BANKOWEIJ — przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie przewyzszac
0 30% kwote otrzymanych srodkéw,

4) AKTU NOTARIALNEGO O DOBROWOLNYM PODDANIU SIE EGZEKUCIJI PRZEZ DLUZNIKA —
na kwote przewyzszajaca o030% otrzymanych srodkéw; przy formie zabezpieczenia .. Akt notarialny
o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika” KONIECZNE JEST WSKAZANIE DODATKOWEGO
ZABEZPIECZENIA wymienionego w § 2 ust. 3 pkt 1-3 niniejszego regulaminu.

4. Okres na ktéry udzielone zostaje zabezpieczenie powinien obejmowaé okres obowigzywania umowy
oraz okres po zakonczeniu jej obowigzywania do catkowitego rozliczenia prawidlowosci wydatkowania
srodkow przez wnioskodawee.

5. Poreczycielem MOZE BYC pelnoletnia osoba fizyczna do 70 roku zycia zatrudniona na podstawie
umowy o prace zawartej na czas nieokreslony lub na okres min. 2lat od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie, emeryt/rencista - rencista ze $wiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza.

Poreczyciele przedkladaja oswiadczenie dotyczace m.in. informacji o uzyskiwanych miesigcznych
dochodach i ich zrédiach oraz aktualnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesigeznej
splaty zadtuzenia.

6. Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku moze zazgda¢ przedlozenia aktualnego zaswiadczenia
o osiagnietych dochodach z zakladu pracy poreczyciela lub innych dokumentéw potwierdzajacych osiagane
dochody.

7.Do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony bedzie wylgeznie dochéd z jednego stosunku pracy.
Dochody z kilku stosunkéw pracy (uméw o pracg) nie ulegaja sumowaniu. Procedury dochodzenia roszczen
w postgpowaniu egzekucyjnym wykluczaja mozliwos¢ sumowania dochoddow.

8. Poreczycielem NIE MOZE byé:

1) osoba, ktéra jest porgczycielem innych uméw o przyznanie dotacji lub refundacji uzyskanych z Urzgdu
Pracy a umowy nie zostaly zakonczone,

2) osoba. ktérej dochody obcigzone sa z tytulu wyrokéw sadowych lub innych tytuléw imaja wplyw na
wielkos¢ zabezpieczenia,

3) wspolmalzonek wnioskodawcy pozostajacy z wnioskodawca w malzenskiej wspdlnosci majatkowej tj.
nie posiadajacy rozdzielnosci majatkowej,

4) osoba fizyczna pozostajagca w zatrudnieniu, osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, osoba pobierajaca
swiadczenie emerytalne lub rentowe wylacznie poza granicami Polski.

9. Wspétmalzonek wnioskodawcey, porgezyciele oraz wspéimalzonkowie porgezycieli wekslowych
wyrazaja w obecnosci pracownika Urzedu Pracy pisemna zgode na zaciagnigcie zobowigzan wynikajacych
z umowy o przyznanie srodkéw na dzialalnos¢ gospodarcza.

10. Koszty zwigzane zzabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw  pokrywa
wnioskodawca.

1. Wyboru proponowanej przez wnioskodawce formy zabezpieczenia oraz okreslenia terminu zlozenia
zabezpieczenia dokonuje starosta.

12. Wszelkie formalnosci zwigzane z zarejestrowaniem dzialalnosci gospodarczej (zgloszenie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) DOKONUJE SIE PO OTRZYMANIU SRODKOW
FUNDUSZU PRACY/EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO NA RACHUNEK BANKOWY
WSKAZANY PRZEZ WNIOSKODAWCE.

§ 3. 1. DOFINANSOWANIE PRZEZNACZONE WINNO BYC W SZCZEGOLNOSCI NA:

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzg¢tu, wyposazenia ioprogramowania (nie mniej niz 40%
wnioskowanej kwoty),

Id: F826E76E-8BA2-4932-AF7C-5DF6FBFOBCBO. Podpisany Strona 4



2) zakup materialow, suroweow i towardw (do 50% wnioskowanej kwoty).

3) pokrycie kosztéw reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytéwki, plakaty) (do 10% wnioskowanej
kwoty),

4) pozyskanie lokalu (remont i adaptacja lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnodci gospodarczej -

do 20% wnioskowanej kwoty).

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwiazane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (do 5%
wnioskowanej kwoty).

2. STAROSTA OTWOCKI WPROWADZA OGRANICZENIA DOFINANSOWANIA
NASTEPUJACYCH ZAKUPOW:

1) telefonu komoérkowego - mozliwosci uwzglednienia wartosci telefonu komoérkowego nabytego w ramach
dofinansowania do kwoty 1 000,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym
potwierdzajacym nabycie urzadzenia),

2) komputera stacjonarnego, laptopa - mozliwosci uwzglednienia warto$ci komputera nabytego w ramach
dofinansowania do kwoty 4 000,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym
potwierdzajacym nabycie urzadzenia), z wylaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalnosci —np.:
ustugi graficzne, projektowe oraz informatyczne,

3) domeny - mozliwosci uwzglednienia wartosci zakupu domeny internetowej w ramach dofinansowania do
kwoty 200,00 zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajacym nabycie
ustugi),

4) kosztéw utworzenia strony www do kwoty 3 000,00 z} (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie
ksiggowym potwierdzajagcym nabycie urzadzenia).

3. Wydatkowanie przez wnioskodawcg otrzymanego dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

W przypadku zarejestrowania si¢ wnioskodawcy jako podatnika VAT zobowigzany bedzie on do zwrotu
rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku
od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

4. WYDATKOWANIE PRZYZNANYCH SRODKOW, OKTORYCH MOWA W§ 1UST.
6 REGULAMINU DOKUMENTOWANE BEDA NA PODSTAWIE:

1) faktur z numerem NIP nabywcy, rachunkéw z numerem NIP nabywcy wraz z dowodami zaptaty

2) umow kupna — sprzedazy z numerem NIP nabywcy wraz z oplata od czynnosci cywilno-prawnych, ktére
moga dotyczy¢ wylacznie zakupu uzywanych maszyn, urzadzen, srodkéw trwalych o cenie jednostkowej
kazdej/(-go) z nich powyzej 5 000,00 zl. Cena zakupionego sprz¢tu uzywanego nie moze przekroczy¢ jego
wartosci rynkowej, musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzg¢tu. Wnioskodawca zobowigzany jest
do dolgczenia dokumentu potwierdzajacego warto$§¢ rynkowa nowej maszyny, urzadzenia lub srodka
trwalego o identycznych lub podobnych parametrach ( np.: katalog, oferta e-sklepu itp.).

5. W sytuacji dokonania zakupu uzywanej maszyny, urzadzenia lub $rodka trwalego, Powiatowy Urzad
Pracy w Otwocku moze zazgda¢ wyceny rzeczoznawcy. Koszt wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku,
gdy wycena bieglego wskazuje warto$¢ nizsza od ceny podanej przez Wnioskodaweg we wniosku, do
rozliczenia przyjeta bedzie kwota wynikajaca z wyceny rzeczoznawcy.

6. Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza beda traktowane przez Powiatowy Urzad Pracy
w Otwocku jako zakup uzywanych maszyn, urzadzen i srodkow trwatych.

7. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkéw zakupdéw za granica, wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu(wymagane tlumaczenie
przysiggle).

Wartosé transakcji dokonywanych zakupéw w walucie obcej powinna by¢ przeliczona na ztoty wg kursu, po
ktérym waluta zostata zakupiona(udokumentowanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona transakcja
zaplaty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogloszony przez Narodowy Bank
Polski(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.
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8. Urzad na wniosek wnioskodawcy uzna za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od
zawartych w szczegélowej specyfikacji, mieszczacej si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter prowadzonej dzialalnosci przez
wnioskodawce ktéremu przyznano dofinansowanie.

9. Srodki wiasne wnioskodawey stanowiace wiasno$é wnioskodawcy wnoszone w postaci: Srodkow
trwalych (maszyn, narzedzi, urzadzen, wyposazenia, przyrzadéw), surowcdw, materiatow, towarow, lokalu,
pojazdu i$rodkéw finansowych musza wynosi¢ co najmniej 20% wnioskowanej wysokosci Srodkdw na
podjecie dzialalnosci gospodarcze;j.

§ 4. 1. Zgodnie zrozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 zdnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L,
Nr 2023/ 2831z 15.12.2023) DOFINANSOWANIE NIE MOZE BYC PRZYZNANE NA DZIALALNOSC:

1) w zakresie produkeji podstawowej produktow rybotéwstwa i akwakultury,

2) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rybotdwstwa i akwakultury, gdy kwote
pomocy ustalono na podstawie ceny lub ilosci produktdw nabytych lub wprowadzonych do obrotu,

3) zwiazana z produkcja podstawowa produktow rolnych,

4) w sektorze przetwarzania iwprowadzania do obrotu produktéw rolnych w jednym z nastgpujacych
przypadkow:

a) kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentéw surowedw lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa objete pomoca,

b) kiedy przyznanie pomocy uwarunkowane jest przekazaniem jej w cze¢dci lub w calosci producentom
SUrowcow,

5) zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwiazanej
z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dzialalnosci wywozowe;j,

6) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towardw iustug w stosunku do towarow
i ustug pochodzacych z przywozu.

2. STAROSTA OTWOCKI NIE UDZIELA DOFINANSOWANIA NA DZIALALNOSC:
1) w formie spotek osobowych i handlowych,
2) sezonowa oraz prowadzona w pomieszczeniach nietrwalych, przeno$nych,
3) w zakresie handlu obnosnego i obwoznego (aktywizacja, handel na bazarach i targowiskach),
4) zwiazana z prowadzeniem punktu kasowego (optat) bez wspélpracy z bankiem,

5) w zakresie sprzedazy internetowej prowadzonej wylacznie na portalach aukcyjnych, np.: allegro, olx,
sprzedajemy,

6) w zakresie wynajmu pomieszczen,

7) zwiazang z branzg erotyczng, prowadzeniem lombardu, salonu gier hazardowych,

8) w zakresie wrozbiarstwa, medycyny alternatywnej, nickonwencjonalnej, naturalnej i naturoterapii,
9) w zakresie produkcji i handlu bronig (w tym w celach kolekcjonerskich),

10) handlu $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi i$rodkami zastgpczymi w rozumieniu
ustawy z dnia z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o zmianie ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii oraz ustawy
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskie

11) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarcza wspdtmalzonka prowadzong
w mysl przepiséw o dzialalnosci gospodarczej. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej wspoimalzonka okresla
si¢ na podstawie posiadanego wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
wediug Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD)-dotyczy przewazajacej dziatalnosci gospodarczej (kod
PKD) i wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (kod PKD) oraz w Krajowym Rejestrze Sadowym wedlug
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Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)- dotyczy przewazajacej dziatalnosci przedsigbiorcy (kod PKD)
i pozostalej dziatalno$ci przedsigbiorcy (kod PKD)

12) taka sama dziatalno$¢ prowadzong przez wspéimalzonka lub osobg spokrewniong w linii prostej w I
stopniu pokrewienstwa z wnioskodawca, jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uplynat okres krétszy niz
6 miesiecy,

13) przejecie juz istniejacej firmy od cztonka najblizszej rodziny wobec wnioskodawecy, tj.: malzonka, dzieci
whasne, dzieci drugiego malzonka idzieci przysposobione, rodzice, macocha, ojczym, osoba
przysposabiajaca, tes¢, tesciowa, zigé, synowa,

14) dziatalno$¢ w okresie, gdy wspotmatzonek otrzymat srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — do
czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona,

3. SRODKI NA DOFINANSOWANIE NIE MOGA BYC WYKORZYSTANE NA:
1) zakup akcji, obligacji,
2) zakup licencji, zezwolen i koncesji — z wyjatkiem oprogramowania komputerowego,
3) zakup paliwa,

4) zakup ziemi (z wyjatkiem podje¢cia dzialalnosci przez osoby, o ktérych mowa wart. 62 ust.] pkt2b
i ust. 2 ustawy),

5) zakup pojazdéw (definicja pojazdu zgodna z ustawa z dnia 20 czerwea 1997 r. Prawo o ruchu drogowym)
z wylaczeniem przyczep,

6) nabywanie nieruchomosci, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

7) zakupy mebli, materialéw przeznaczonych na remont iadaptacj¢ lokalu usytuowanego w miejscu
zamieszkania bezrobotnego(jezeli dany lokal nie jest przeznaczony wylacznie do prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej),

8) zakup uzywanych maszyn, urzadzen i srodkow trwalych do kwoty 5 000,00 zt brutto,

9) zakup garderoby, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

10) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (mozliwosé czesciowego zwrotu kosztu z Urzedu Skarbowego),
I 1) finansowanie zakupu sprzg¢tu komputerowego uzywanego,

12) zakup drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien

13) raty/ leasing maszyn, urzadzen

14) remonty maszyn i urzadzen,

15) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

16) wniesienie kaucji,

| 7) oplaty administracyjne, eksploatacyjne( prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), sktadki ZUS, wyplaty
wynagrodzen,

18) pokrycie kosztow transportu / przesylki zakupionych rzeczy,
19) koszty tlumacza przysiggtego,

20) pokrycie kosztow instalacji zakupionego oprogramowania / sprzetu oraz szkolenia zwigzanego zich
obstuga,

21) dokonywanie zakupéw od wspéimatzonka, od innych oséb pozostajacych z wnioskodawca we wspdlnym
gospodarstwie domowym oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej(tj. rodzicéw, dziadkow, dzieci.
tesciow i dziadkow matzonka), jak rowniez krewnych w drugim stopniu linii bocznej

( tj. rodzenstwa),

22) finansowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem dokumentow
niezbednych do zatozenia dzialalnosci gospodarczej, dodatkowych kosztéw zwigzanych z dokonywaniem
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zakupow w ramach przyznanych srodkow (np. podatek od czynnodci cywilno-prawnych, oplaty
manipulacyjne, prowizje).

4. Przedmioty irzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw nie mogg stanowi¢ wspohwiasnosci
z inna osobg lub podmiotem.

5. Wnioskodawca ubiegajaca si¢ o dofinansowanie moze ubiegaé si¢ o szkolenie z zakresu prowadzenia
malej przedsigbiorczosci finansowanej przez Urzad.

6. Wysokosé¢ dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci, szans
zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie
zwigzane z rodzajem planowanej dzialalnosci, oraz posiadanego limitu srodkéw z Funduszu Pracy/Europejski
Fundusz Spoleczny, jak réwniez liczby wnioskow uwzglednionych do dofinansowania.

7. Wyplata przyznanych $rodkéw nastgpuje wylacznie przelewem na konto wskazane przez wnioskodawce
z tym, iz jest to konto wlasne lub wnioskodawca jest wspotwiasceicielem konta.

§ 5. 1. Przyznane Wnioskodawcy dofinansowanie dokonywane jest na podstawie umowy o dofinansowanie
zawartej przez Starostg, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczeg6lnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:

1) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy od dnia jej rozpoczgcia: do
okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zalicza sig: przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. W przypadku pobierania zasitku macierzynskiego
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sposdb zorganizowany i ciagly, co wiaze si¢ z koniecznoscig
systematycznego wykazywania przychodu zprowadzonej dziatalnosci, bedzie zaliczane do okresu
12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, natomiast jezeli w okresie pobierania zasitku
macierzynskiego Wnioskodawca nie bedzie prowadzil dzialalnosci gospodarczej wéwezas , umowa
zostanie przedluzona o okres przebywania na zasitku macierzynskim (nalezy woéwczas przedlozy¢
zaswiadczenie z ZUS potwierdzajace fakt pobierania zasitku macierzynskiego).

Do okresu 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsicbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku wart. 3 pkt 112
ustawy zdnia Slipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej iinnych
ulatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw.

Do okresu 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dzialalnosci gospodarczej.

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze szczegélowa specyfikacja wydatkéw do
poniesienia przeznaczonych na zakup towaréw i ushug,

3) przedlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych otrzymanego dofinansowania
oraz ich udokumentowanie w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

4) zwrotu calej otrzymanej kwoty wraz zustawowymi odsetkami wciggu 30 dni od dnia otrzymania
wezwania do zaplaty, jezeli nastapi jeden z przypadkow okreslonych w ust. 4.

3. Umowa o dofinansowanie winna by¢ zawarta w terminie do 2 miesigcy od dnia otrzymania informacji
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie przekraczajac danego roku kalendarzowego. Nie podpisanie umowy
W wyznaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacija.

4. Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:
1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie,

2) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres krdtszy niz 12 miesigcy, do okresu prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej zalicza sig: przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego,

3) podjecia zatrudnienia w rozumieniu ustawy zdnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesigcy po dniu rozpoczgcia prowadzenia
dzialalnosci,
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4) zlozenia niezgodnego zprawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérym mowa w§
2 ust. 71 § 6 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

5) naruszenia innych warunkow umowy.

5. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez wnioskodawce podlegaja zwrotowi w terminie
2 miesi¢ey od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej

6. Przez caly okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika
upowaznionego przez Staroste Otwockiego. Monitoring u osdéb, ktérym przyznano dofinansowanie, moze
odbywac¢ si¢ w nastgpujgcy sposob: poprzez narzedzia elektroniczne (weryfikacja: CEIDG, SUDOP, itp.),
osobisty, zdalny lub telefoniczny.

7. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uplywu
12 miesieccy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej i nieustanowieniu zarzadu sukcesyjnego, zwrotu
wyplaconego dofinasowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dzialalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Sprawy organizacyjne

§ 6. 1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miarg posiadanych srodkow finansowych
przeznaczonych na t¢ form¢ pomocy, zamieszcza informacj¢ o terminie naboru wnioskéw na stronie
internetowej tutejszego urzedu www.otwock.praca.gov.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

2. Whnioski nalezy sklada¢ wylacznie w formie pisemnej na obowigzujagcym druku opracowanym przez
tutejszy urzad. Kazdy punkt wniosku powinien by¢ wypelniony w sposdb czytelny bez pozostawienia
niewypelnionych rubryk, jezeli ktéras z pozycji wniosku nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wpisaé: ..nie
dotyczy™, ..brak™, ..nie posiadam™ lub ,nie wymagane”. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie
i usuwanie elementéw wniosku — dopuszcza si¢ wylacznie dodawanie stron, rozszerzanie rubryk wynikajace
z objetosei tresci. W przypadku, gdy jakakolwiek pozycja wniosku nie jest wypelniona lub wniosek nie zawicra
wszystkich wymaganych zalgcznikdéw oraz jezeli w opinii Komisji wniosek nie jest czytelny - nie bedzie
podlegat rozpatrzeniu.

3. Wnioski wraz z zalagcznikami mozna sktada¢ osobiscie, droga pocztowa lub za posrednictwem kuriera do
siedziby Urzedu.

W procesie oceny wezma udzial wylgcznie wnioski, ktére zostaly ztozone lub przestane do urzedu w trakcie
trwania naboru. W przypadku zlozenia wniosku za posrednictwem poczty lub kuriera decyduje data wplywu do
urzedu.

4. Wnioskodawca moze ztozyé wylacznie jeden wniosek w ramach danego naboru.
5. Whnioski zlozone w wyznaczonym terminie naboru podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;.
6. Ocena formalna obejmuje:

1) stwierdzenie, czy wnioskodawca speinia warunki ubiegania si¢ o s$rodki na podjecie dzialalnosci
gospodarcze] okre$lone w niniejszym regulaminie jak 1w aktach prawnych wymienionych
w komparycji(wstepne postanowienia) niniejszego regulaminu,

2) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny, prawidlowo sporzadzony, podpisany w wyznaczonych
miejscach przez wnioskodaweceg.

Uzupelnienie wnioskéw nieprawidlowo wypetnionych lub niekompletnych moze nastapi¢ w terminie do
7 dni po otrzymaniu powiadomienia przez urzad. Wniosek, ktéry nie zostanie uzupelniony we wskazanym
terminie bgdzie zaopiniowany negatywnie.

7. Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.
8. Ocena merytoryczna obejmuje:
1) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej,

2) kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe zwigzane z planowang dziatalnoscia gospodarcza
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3) lokalizacje planowanej dzialalnosci gospodarczej,

4) opis planowanej dzialalnosci (przedmiot i zakres planowanej dziatalnosci, analiz¢ SWOT, analize ryzyka
i dzialan naprawczych planowanego przedsigwzigcia),

5) dzialania podjete na rzecz uruchomienia dzialalnosci gospodarcze;j,
6) celowos¢ i zasadno$¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkéw,

7) analize finansows,

8) rodzaj proponowanego zabezpieczenia.

9. W imieniu Starosty przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonuje Dyrektor
Powiatowego Urz¢du Pracy w Otwocku.

10. Wnioski sg rozpatrywane przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw, powotana do tego celu przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

I1. Ocena wnioskow dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z ,,Zasadami oceny wnioskow™
stanowigcymi zalaeznik do niniejszego regulaminu.

Maksymalnie wniosek moze uzyskaé 40 pkt.
Whioski, ktore uzyskaly punktacj¢ w skali od 0 do 21 pkt beda zaopiniowane negatywnie.

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktéw, o realizacji wniosku decyduje szczegélna sytuacja
bezrobotnego na rynku pracy (art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku).

12. Przy ocenie wnioskéw realizowanych w ramach programéw bedg brane pod uwage kryteria doboru
kandydatéw do tych programéw.

13. W przypadku powzigcia watpliwosci co do okolicznosci przedstawionych we wniosku, wniosek taki
bedzie podlegal weryfikacji. Weryfikacja moze dotyczyé: ogledzin lokalu, posiadanych maszyn, urzadzen,
narzedzi, surowcow lub materialéw stanowigcych wkiad wiasny wnioskodawcy.

14. Wnioskodawca obowigzany jest umozliwié pracownikom urzedu przeprowadzenie czynnosci, o ktérych
mowa w § 6 ust. 13 niniejszego regulaminu w szczegdlnosci udostgpni¢ zadane dokumenty, umozliwi¢ wstep
do lokalu oraz udzieli¢ niezb¢dnych wyjasnien.

I5. Rozpatrzone wnioski wraz zopinia Komisji przedstawione sg do zatwierdzenia Dyrektorowi
Powiatowego Urzgdu Pracy w Otwocku, ktéry podejmuje ostateczng decyzje.

16. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze:
l) przyzna¢ dofinansowanie w kwocie i na warunkach zgloszonych przez wnioskodawce,

2) przyzna¢ dofinansowanie w mniejszej kwocie lub na innych warunkach niz we wniosku zastrzegajac sobie
prawo do niezakwalifikowania do objecia pomoca zaproponowanych przez wnioskodawce wydatkow,

3) rozpatrzy¢ wniosek negatywnie.

1 7. Sposréd wnioskdw rozpatrzonych pozytywnie w pierwszej kolejnosci beda realizowane te, ktére
otrzymaly najwigkszg liczbe punktow, do wyczerpania srodkow.

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskéw w danym naborze, bedzie wicksza niz
przeznaczona na ten cel kwota srodkéw finansowych - realizacja pozostalych wnioskéw moze nastapi¢
w przypadku rezygnacji wnioskodawcy bedacego w rankingu wyzej.

Jezeli ww. sytuacja nie wystapi a wnioskodawca nadal bedzie zainteresowany otrzymaniem dofinansowania,
bedzie mogt zlozy¢ nowy wniosek w kolejnym naborze.

18. O rozpatrzeniu wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej w ciagu 30 dni od
dnia zlozenia kompletnego wniosku w urzedzie.

W przypadku nicuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyng odmowy.

19. W pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane wnioski o dofinansowanie, ktdrych siedziba i miejsce
wykonywania dzialalnosci b¢dg znajdowaly si¢ na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.
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20. Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaly ocenione negatywnie moga sklada¢ je ponownie w kolejnym
naborze wnioskow.

21. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.

22. Wnioski zlozone przez wnioskodawce poza terminem ogloszonego naboru wnioskow nie podlegaja
rozpatrzeniu.

23. Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

24. Zlozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku stawiania si¢ w Urzedzie na obowiazkowe
wizyty w wyznaczonych terminach.
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